Uredivanje naloga za sluzbeno
putovanje
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1. Poslovanje > Sluzbena putovanja

2. 1zaberemo nalog za sluzbeno putovanje koji Zelimo da uredimo, tako sto kliknemo na
status naloga.

3. Kliknemo na dugme Uredi.

4. U slu¢aju da je nalog za sluzbeno putovanje ve¢ Izdat, Ceka na obracunilije
Obracunat/proknjizen, prvo je neophodno da ga otkazemo. U tom slucaju ¢e se prikazati
prozor, gde treba da izaberemo U redu.

5. Uredimo podatke na nalogu za sluzbeno putovanje i kliknemo na dugme Sacuvaj.

6. U slu¢aju da je nalog pre uredivanja imao status Ceka na obracun, Obra¢unat/
proknjizen, neophodno je opet uraditi obracun



