Primljene narudzbine

Poslednja izmena 25/07/2024 11:05 am CEST

Unos primljenih narudzbina je namenjen internoj kontroli nad narudzbinama
kupaca i potvrdivanju narudzbi. MoZzemo pratiti datume narudzbina,
potvrdivanja, predvidene isporuke i stvarne isporuke.

Iz menija izaberemo Poslovanje > Primljene narudzbine.

Unos primljene narudzbine

Kliknemo na Nov. Otvorice se prozor za unos nove narudzbine.

Prozor za unos primljene narudzbine je podeljen na dva glavna dela, i to na
zaglavlje gde su osnovni podaci narudzbenice (datum, kupac, veza) i na redove
narudzbenice koje sadrze podatke o svakom artikli, kolicinama i dr.

“ Broj: Ovaj podatak se automatski upisuje u okviru godine, kako je
odredeno datumom i ne moZemo ga menjati.

9 Stranka: izaberemo je iz padajuce liste. Podatke o stranci mozemo
menjati pomocu dugmeta »olovka «, ili uneti novu stranku pomocu
dugmeta »+«, bez potrebe da zatvaramo prozor za unos narudzbenice.
e Datum: Unesemo datum prijema narudzZbenice od kupca.

Q Rok: Unesemo datum predvidene isporuke, koji ¢e se ispisati na
primljenoj narudzbini koju nakon potvrdivanja mozemo poslati kupcu.
e Novcana jedinica - odaberemo valutu

@ Analitika: MoZemo je izabrati iz padajuce liste.

e Veza: UpiSemo proizvoljnu vezu.



Primljena narudzbina 2022-5

X Odustani [ Satuvaj i nov Potvrdi

Osnovi podaci Pregled Adresant/Primalac Napomena
Broj: 2022-5
Stranka: * Dobavljac marerijala ®
Datum: 05.08.2022

Rok: 05.08.2022

NovEana jedinica: R5D ®

Analitika:

Veza:

Tab Pregled:

“ Biramo vrstu ispisa za ovaj dokument

Q Opis iznad: UpiSemo proizvoljan opis koji ¢e se prikazati iznad spiska
artikala na narudzbenici.

e Opisi ispod: UpiSemo proizvoljan opis koji ¢e se prikazati ispod spiska

artikala na narudzZbenici.

Primljena narudzbina 2022-5

X Odustani [ Satuvaj i nov Potvrdi

Osnovi podaci Pregled Adresant/Primalac Napomena

Unos redova narudZbenice

e SkladiSte: Unosimo za koje skladiste je primljena narudzbina

e Artikal: izaberemo ga iz padajuce liste, tako 5to unesemo pocetak opisa
artikla (na primer »kre« za "krevet"). U padajucoj listi ¢e se prikazati
odgovarajuci artikli, izaberite odgovarajuci.
Klikom na dugme Olovka mozemo urediti podeSavanja za izabrani artikal,
preko dugmeta + mozemo dodati novi artikal. MoZemo ih dodati i direktno
u Sifarnik > Artikli.

® Opis: upiSemo proizvoljan opis za taj artikal.



e Sifra: ukoliko imamo u Sifarniku artikala upisanu 3ifru tog artikla, program
¢e u ovom polju predloziti Sifru. MoZemo promeniti podatak po potrebi.
Izmena tog podatka ¢e vaziti samo na ovoj porudzbenici i ne¢e menjati
Sifru artikla u Sifarniku.

® Naziv: Iz Sifarnika se predlaze naziv izabranog artikla, koji mozemo da
menjamo. Izmena tog podatka Ce vaziti samo na ovoj porudzbenici i nece
menjati Sifru artikla u Sifarniku.

e Koli¢ina: unesemo porucenu kolic¢inu.

® Popust: po potrebi unesemo popust za ovaj artikal.

® Cena: Cena se predlaze iz cenovnika, mozemo je po potrebi menjati.
Izmena tog podatka ce vaziti samo na ovoj narudzbenici i nece menjati
Sifru artikla u Sifarniku.

e Klikom na Sacuvaj red se artikal prenosi u red narudzbenice.

Skladiste: * Skladiste ®

Artikal: * 15 - Materijal(m) x

Opis:

Sifra Naziv Koligina JM POPUST (%) Cena

15 Materijal 1 m 0,00 12,00
Bl Satuvaj red . Odustani

Artikal Skladifte Kolifina m POPUST (%] Cena RSD Vrednost

0,00  RSD

e Ako je narudZbenica sastavljena od viSe artikala, dodajete ih redom po
opisanom postupku (tacke 1 do 4).

® |spravljanje svakog reda je moguce klikom na olov€icu ispred naziva
artikla

® Brisanje pojedinacnog reda je moguce klikom na "X" na kraju reda.

Artikal Skladiste Kolig¢ina ™M POPUST (%) Cena RSD Vrednost /

~#  (010)Artikal 10 skladiste 1 0,00 300,00 30000 X

/ 300,00 RSD

Po zavrSetku unosa podataka moZemo raditi slede¢e, pomocu dugmadi u
traci sa alatima:

e Sacuvati narudzbenicu (dugme Sacuvaj ili Sacuvaj i nov) ili
e Otkazati unos narudzbinice (dugme Odustani): bi¢e izgubljene sve
promene.

e Potvrditi unos narudzinice (dugme Potvrdi): potvrdujemo da smo zavrSili



unos svih podataka.

Potvrdena narudZbina

Na potvrdenoj narudzbini su slede¢a dugmad:

® Nov: Unos nove narudzbine.

e Otkazi potvrdivanje: otkazujemo potvrdene podatke...

® Uredi: uredivanje svih podataka narudzbine (osim rednog broja)

e BriSi: brisanje cele narudzbine.

® Potvrdi: ponovo potvrdujemo porudzbinu

e Zakljuci: Zakljuc¢ujemo ovu narudzbinu i oznacavamo je da je izvrSena.

e Kopiraj u racun: Kopira podatke o narudzbini sa redovima i vrednostima u
racun.

e Kopiraj u predrac¢un: Kopira podatke o narudzbini sa redovima i
vrednostima u predracun.

® Kopiraj u izdavanje: Kopira cele narudzbine u izdavanje (sa redovima).

e Kopiraj u izdatu narudzbinu: Kopira sve redove narudzbenica.

® Kopiraj u radni nalog: Kopira celu narudzbinu sa svim artiklima (zajedno
sa sastavnicama, ako ih artikli sadrze)

e Odstampaj: Stampa se potvrda o narudzbini za kupca.

e Posalji e-mejlom: Slanje potvrde primljene narudzbine putem e-mejla



Primljene narudZbine

< Mazad OtkaZi potvrdivanje Zakljudi Otkazi Kopiraj ~ B Oditampaj 122 Pozalji e-mejlom
u ratun b
u predracun
u izdatu narudzbinu
u izdavanje I

Broj: 2022-5 u radni nalog

Datum: 05.08.2022 Stranka: Dobavlja& materijala
Rok: 05.08.2022

Potvrdeno: 05.08.2022 Analitika:

Zakljugen: Veza:

Otkazano:

Primalac

Dobavijac bb
Slobodana Bajica 10
24430 Ads

Napomena:

Artikal Skiadigte Koligina M POPUST (%) Cena RSD Vrednost

{15) Materijal Skladigte 1 m 0,00 12,00 12,00

12,00 RSD

Standardno - Potvrda primljene narudZbine

Opis u zaglavlju:

Opis u podnoZju:  Potwrdujemo Vasu porudzbinu koja je prikazana u tom dokumentu.




