Izdati racuni - nacini zatvaranja
otvorenih stavki

Poslednja izmena 20/11/2025 9:07 am CET

Postoji nekoliko nacina za zatvaranje otvorenih stavki:

1. Direktno zatvaranje preko izvoda banke:

® Unosi se Primalac/Nalogodavac (nije neophodno jer kada se popuni veza
automatski se popuni i polje Primalac/Nalogodavac)

® Unosi se Veza (broj racuna, iznos, stranka ili ru¢na pretraga klikom na
strelicu )

® (Odabirom veze automatski se popunjava ostatak polja na redu izvoda

® Potrebno je proveriti, izmeniti (ukoliko je npr uplaceno viSe od iznosa

racuna) i dodati red na izvod klikom na g

Izvod iz banke

OSNOVNI PODACI

Red izvoda
T oo

Napomena: Postoji opcija zatvaranja viSe otvorenih stavki preko izvoda banke
koje je objasnjeno u video uputstvu u slede¢em linku.

e Ukoliko racuni nisu direktno zatvoreni preko izvoda banke, neophodno je

zatvoriti na neki od sledecih nacina:

2. Preko naloga za knjizenje

® U nalogu za knjizenje primljenih i izdatih racuna postoji dugme

"Zatvaranje"

Knjizenja

Promer Dospece Ve 2 paéanje Zacarsnie

Seyfor d.0.0. Novi sad 20072020 2000 Rsp 76000 000
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https://help.minimax.rs/help/zatvaranje-otvorenih-stavki-kroz-izvod-banke

e Klikom na dugme "Zatvaranje" otvorice se novi prozor gde ¢e biti prikazani

svi dokumenti sa kojima moZe da se zatvori odredena stavka. Ukoliko je iz

viSe rata plac¢en racun, moguce je zatvoriti otvorenu stavku sa svim ratama

minimax + Nov Poslovanje Knjigovodstvo Sifarnici Postansko sandute
Zatvaranje
X zatvori
Stranka: Seyfor d.0.0. Novi Sad
Veza: 20245
opis: 1R20245
Datum: 24.07.2024
Dospece: 23.07.2028
Otvoreniiznos  1.760,00 RSD
stavke:

Knjizenja, koja mogu zatvarati izabrano knjizenje

Q| Pretra
ops Dstum  Dospete  Vers Otvoreni znos savke Zazavarane Zataranje
Izvod: ERSTE BANK AD. Novi Sad (1NRSDXST)  24.07.2024 100000 1.000.00
12vod: ERSTE BANKA.D. Novi sad 2XRSDXS1)  25.07.202¢ 76000 760,00

3. Ru€¢nim zatvaranjem u Otvorenim stavkama

e U modulu Otvorene stavke klikom na "Nadi" prikazace se sve stranke koje
imaju otvorene stavke na taj dan
e Kliknemo na naziv stranke i otvori se spisak otvorenih stavki izabrane

stranke.

Otvorene stavke - (RSD) Seyfor d.o.o0. Novi Sad

X Zatvori 105 Opomene  Upozorenje  Pregled kompenzaca  Obragun kamate

© Samo otvorene stavke Sve stavke
Pretraga:
1
Potrafivanja Obaveze

Datumratuna  Dospece | Opis Vezazaplacanje  Konto Duguje  Potraiuje  Oworeno  Potrafuje  Duguje  Otvoreno
20.7.2024 20.7.2024 IR:2024-1 20241 2040 150,00 150,00
24.7.2024 23.7.2024 IR:2024-5 20245 2040 1.760.00 1.760,00
24.7.2024 Izvod: ERSTE BANK A.D. Novi Sad (1)(RSD)51) 2040 1.000.00 -1.000,00
24.7.2024 24.7.2024 IR:2024-3 20243 2040 1.650.00 1.650,00
24.7.2024 24.7.2024 IR:2024-4 20244 2040 180,00 180,00

3.740.00 1.000.00 2.740,00 0.00 0.00 0.00

® Za zatvarane stavki kliknemo na datum dospeca od izvoda dobijamo novi
prozor gde se prikazuju racuni koji mogu biti zatvoreni ovom

uplatom/isplatom



Zatvaranje

X Zzatvori

Stranka: Seyfor d.0.0. Novi Sad

Veza:

opis: I2vod: ERSTE BANK A.D. Novi Sad (1)XRSD)(ST)
Datum: 24.07.2024

Otvoreni iznos 1.000,00 RSD
stavke:

Knjizenja, koja mogu zatvarati izabrano knjizenje

Q | Pretraga
opis Datum Dospeée  Veza Otvoreni iznos stovke 2o zawaranje Zatveranje
% IR20245 24072024 23.07.2024 20245 1.760.00 1.000.00
% IR20243 24072024 24072024 20243 1.650.00 1.000.00

% IR2024-4 24072024 24072024 20244 180,00 120,00

® Na svakom redu unesemo iznos za zatvaranje. MoZemo zatvoriti samo
deo iznosa ili ceo iznos otvorene stavke.

® Zatvaranje potvrdujemo klikom na Zatvori.

4. Masovnim zatvaranjem u Modulu Otvorene
stavke

Obrada omogucava automatsko zatvaranje knjiZzenja otvorenih stavki. Program
(pocevsi od najstarijeg knjiZzenja) pronalazi knjizenja koja se podudaraju i

medusobno ih zatvara:

1. Prvo zatvara knjizenja sa istom vezom za placanje i jednakim otvorenim
iznosom

2. zatim zatvara knjiZzenja sa jednakom vezom za placanje
3. zatim zatvara knjizenja sa jednakim otvorenim iznosom

4. zatim zatvara knjizenja ne gledajudi vezu za placanje i iznos.

® Prvo izaberemo opciju Masovne obrade > Zatvaranje otvorenih stavki >

Napred



Otvorene stavke

X Zatvori

Napred

Izbor akcije

Zatvaranje otvorenih stavki

tvaranje k

ZaokruZivanje na stotine

Obrada omogucava formiranje naloga za knjiz

Stampanje opomena
Slanje opomena na e-mail
Stampanje 105

Slanje |0Sa na e-mail
Kartica otvorenih stavki

Otkazi zatvaranje otvorenih stavki

Izbor redova

Fenja otve

zatvara knjizerja ne gledajudi vezu za placa

Pregled izabranih redova

ih stavki.Prog nja) pronalazi knjiZenja koja se podudaraju i medusobno if

uEivanja na stotine na osnovu unesensg iznosa knjizenjo, koji se moZe izjednaiti.

Obrada i izvestaj

tvara: 1. Prvo zatvare

e \/rSimo izbor redova i popunimo polje Napomena naloga za knjiZzenje sa
datum do i oznacimo ukoliko nam je potrebna Napomena za

kompenzaciju

Otvorene stavke - Zatvaranje otvorenih stavki

‘ ' Izbor akeije

Izbor redova

Pregled izabranih redova Obrada i izvestaj

Uratunaj i nepotvrdene kompenzacije

X zatvori Nazad Napred  Izabranih: 1
Napomena naloga za 31.12.2024
knjizenje sa datumom do:
Stranka:
Stranka Konto NN Prvo knjizenje
Seyford.o.o.NoviSad 2040  RSD  IR:20243

1

Drugo knjiZenje Predviden iznos zatvaranja  Podudaranje

Izvod: ERSTE BANK A.D. Novi Sad (1)(RSD)(§1) 1.000,00

® Posledniji korak - Obrada i izvestaj



