Unos radnika i osnovne
mogucnosti

Poslednja izmena 01/04/2024 12:45 pm CEST

U Sifrarniku radnika unosimo sva fiziCka lica, za koje obraCunavamo platu,
druga li¢na primanja, putne naloge, itd...

Podaci, koje je neophodno uneti zavise od vrste obracuna za svakog radnika.

U Sifarniku Radnici mozemo:

e dodavati nova fizicka lica za isplatu zarada, drugih licnih primanja i putnih
naloga,

® upisujemo podatke, koji utiCu na obracune i prikaz na obrascima,

® uredujemo podatke o osobama,

® briSemo podatke o osobama i

® pregledamo podatke o osobama (dokumentaciju, obustave, godisnji

odmor).

Iz menija izaberemo Sifarnici > Radnici.

Tada nam se prikaZe tabela sa osnovnim podacima o radnicima odnosno
drugim licima.

Radnici

X Zatvori Dobrovaljne dodatno penziono osiguranje Clanarine

| Ql it Nope=snaprevega ~ m

Ime i prezime 1 Rodenfa  Poreskibroj Vrsta zaposienja Obratun satnice iz Vrednost Datum zaposienja

Ana Ankovi¢ 1.1.1980 Zaposleni radnik Minimalna plata 1.1.2005 -
Radnik subvencija 1 1.1.1880 Zaposleni radnik Bruto plate za mesec 59.800,00 1.10.2016 -
Radnik Subvencija 2 1.1.1950 Zaposleni radnik Bruto plate za mesec 60.700,00 1.10.2016 -
Zaposleni radnik delimicno 1.1.1880 Zaposleni radnik Bruto plate za mesec 12.000,00 1.8.2016 -

Kliknemo na Nov.

Naredne podatke unosimo na osnovu vrste obracuna koje ¢éemo raditi za
odredenu osobu.

Osnovne podatke upiSemo za sva fizicka lica, bez obzira na vrstu obra€una.



Radnici

X Odustani [¥] satuvajinov

OSNOVMI PODACI Bankowni racuni Podacdi za licna primanja Drugi podaci

OSNOVNI PODACI

Ime: Goran

Prezime: Bjelica

Datum rodenja: 12.02.1980

Pol: Q Muski Zenski
JMBG: 1002580850020
Poreski identifikacioni broj: 4323423423

Sifra:

Napomene:

Upotreba:

PROMENL]IVI PODACI

Adresa: Danila Kiza 3

Posta: ‘ 21000 Novi 5ad x v
Drzava prebivalista: RS - Republika Srbija ®
Driava rezidenstva: RS - Republika srhija %

Podatak

Ime radnika odnosno drugog lica

Prezime radnika odnosno drugog

lica

Adresa radnika

KoriS¢enje podatka

Unesite ime radnika (vazno je za
ispis na dokumentima).

Unesite prezime radnika (vazno je

za ispis na dokumentima).

Podatak se ispisuje na nekim
dokumentima na platama, drugim
licnim primanjima na nalozima za
sluzbeno putovanje, na nalogu za
isplatu.



Drzava radnika

PoSta radnika, koja se sastoji od
postanskog broja i mesta

Datum rodenja radnika

Pol

IBAN - tekuéi rac€un

Analitika

Poreski identifikacioni broj

Sifra radnika

Korisnik, koji predstavlja tog
radnika: izaberemo korisnika
Minimax-a, koji oznacava tog
radnika.

Korisnik sa pravom obrade putnog
naloga: izaberemo korisnika
Minimax-a, koji obracunava putne
naloge za tog radnika.

Napomene

Upotreba

Podatak se ispisuje na nekim
dokumentima na platama.

Podatak se ispisuje na nekim
dokumentima na platama, drugim
licnim primanjima.

UpiSemo datum rodenja.
Izaberemo pol radnika.

Podatak se koristi pri formiranju
naloga za placanje. Ako se podatak
ne upise, na obracunima za tog
radnika nece biti napravljen nalog
za placanje. NAPOMENA: Pravilan
unos tekuceg racuna utice na
pravilan ispis Banke za uplatu
zarade na isplatnom listi¢u.

Na osnovu tog podatka se troSkovi
plate knjize na odredenu analitiku.

Podatak se ispisuje na nekim
dokumentima na platama, drugim
licnim primanjima.

Koristi se pri automatskom knjizenju
iz drugih aplikacija (uvoz XML
datoteke).

Korisnik moZe pregledati i unositi
svoje naloge za sluzbena putovanija,
a ovim podesavanjem mu se mogu
ta prava ograniciti.

Podatak odreduje pravo obracuna
naloga za sluzbeno putovanje tog
radnika.

MoZemo upisati proizvoljne
napomene, koje se ne ispisuju na
dokumentima.

Ako radnik ima kvacicu, on ce se
prikazivati na padajucim listama kod
obracuna plata i drugih licnih
primanja.



Podaci za obracun plate

Ti podaci se koriste za obracun plata zaposlenih, za obracun doprinosa za
vlasnike/preduzetnike. Datum zaposlenja je obavezan podatak.

Za druga lica, kojima obracunavamo samo DLP ili naloge za sluzbena
putovanja, datum zaposlenja nije obavezan podatak.

Ovo su obracunski podaci, koji se u principu ne menjaju Cesto.

Radnici

OSNOVNI PODACI Bankovni racuni Podaci za liéna primanja Drugi podaci

Podaci za li€na primanja
Vrsta zaposlenja: Zaposlenivlasnik x

Zaposlenje od: 01.03.2019 =

Bruto plate za mesec
© Eodnasat
Neto plate za mesec

Obradun satnice iz:

Bod za mesec

Minimalna plata
Broj bodova po satu: 1.00

Za radni dan

Knhna dan

Za mesec za poslovne dane

Prevoz na posao:

Za mesec
© Putni troskovi se ne obrafunavaju

Prevoz na posao se ne obracunava: 0,00
Broj radnih sati u sedmici.: 20
Broj radnih dana u sedmici: 5

Ura€unaj radni staZ i stalnost: Program nece izracunati radni

PredloZite radni staZ iz prethodnog staz, vec ce preneti procenat

obracuna plate:

usluge iz prethodnog obracuna

% zaposlenja u organizaciji:

% zaposlenja drugde: 0,00



Podatak

Vrsta zaposlenja - obavezan

podatak

Zaposlenje od mora biti unet kod
radnika za obracun plate. Ako tog
podatka nema program nece tog
radnika uracunavati na obracunu
plate.

Vrsta subvencije:

Uracunaj radni staz i stalnost:

KoriS¢enje podataka

Zaposleni radnik - na osnovu te
oznake se obracunava plata
(PPP PD)

Zaposleni vlasnik - na osnovu
te oznake se obracunava plata
(PPP PD)

Zaposlen drugde - na osnovu
te oznake se obra€unava plata i

druga li¢na primanja (PPP PD)

Uracunava se pri obracunu Minulog

Bez subvencije

Subvencija za starije od 30 i
mlade od 45 godina
Subvencija za mlade od 30 i
starije od 45 godina
Subvencija za novozaposlene
(¢lan 21d ZDPG i 45v ZDOSO)
Subvencija za novozaposlene
(¢lan 21v ZPDG)

Subvencija po €lanu 21d ...

Na osnovu ove oznake automatski se
obracunava dodatak za minuli rad.



Obracun satnice iz: izaberemo nacin
obracuna i upiSemo iznos odnosno
broj bodova.

(Vrednost boda se upisuje na prvom
koraku obracuna plate i vazi za sve
radnike, koji imaju odredeno da se
plata racuna na osnovu bodova.)

Ako je oznaCeno Bruto plate za
mesec, obracun po satu Ce biti
odnos izmedu unetog iznosa i
punog fonda sati za mesec
obracuna.

Ako je oznaceno Bod na sat,
vrednost po satu se
obracunava tako Sto se mnozi
vrednost iz ovog polja sa
vrednosti koju smo uneli na
prvom koraku obracun plate.
Ako je oznaceno Neto plate za
mesec, obracun po satu ce biti
odnos izmedu unetog iznosa i
punog fonda sati za mesec
obracuna.

Ako je oznaceno Bod na mesec,
vrednost po satu se
obracunava tako Sto se mnozi
vrednos tiz ovog polja sa
vrednosti koju smo uneli na
prvom koraku obracuna plate.
Ako je oznaceno Minimalna
plata, program ¢e obracunati
minimalnu zaradu u odnosu na
pun fond sati za mesec

obracuna.



Prevoz na posao:

Broj radnih sati: ako je radnik
zapsolen na krace radno

vreme, upiSemo broj sati zaposlenja

u sedmici i broj dana u sedmici.

e Zaradnidan: na obracunu
plate ¢e se vrednost na
dan pomnoZiti sa brojem
radnih dana.

® Km na dan: na obracunu plate
se broj kilometara na dan
pomnoZi sa brojem radnih
dana. Cena za km za prevoz na
rad se unosi na prvom koraku
obracuna plate.

® Za mesec za poslovne dene: na
obracunu plate se vrednost na
dan obracunava tako sto se
vrednost na mesec pomnozi sa
brojem sati na dan i deli sa
mesecnim fondom ¢asova.

® Za mesec: na obracunu plate se
obracuna fiksna vrednost, bez
obzira na mesecni fond sati i
ostvarene sate rada.

® Prevoz na posao se ne
obracunava: na obracunu plate
iznos prevoza na posao za tog

radnika se ne obracunava.

Ako radnik ima upisan broj sati sa
kra¢im radnim vremenom, program
¢e na obracunu plate uvazavati te
podatke pri koris¢enju poreske
olaksice...



Iznos regresa i toplog obroka

Podaci za dodatke

Podaci za dodatke

Radni staZ pre zaposlenja:

Podatak

Radni staz pre zaposlenja:

® |znos regresa i toplog obroka
unose se u bruto ili neto iznosu.
MoZemo da biramo da li ¢e
topli obrok ili regres biti
uracunati u definisanu platu ili
ne. Potrebno je voditi racuna o
tome da kada se unese iznos
toplog obroka i regresa u
podeSavanjima zaposlenog,
program prepoznaje taj
podatak bez obzira Sto na
prvom koraku plate postoji

iznos za topli obrok i regres.

godine - meseci -
dani

KoriS¢enje podatka

Ako obracunavamo minuli rad na
ukupan radni staz.

Podaci za porez na dohodak

Podaci za porez na dohodak

Op3ta olaksica:

Podatak

0 opita
Nema

Ruéniunos

KoriS¢enje podatka


http://help.minimax.rs/help/unos-regresa-i-toplog-obroka

OpsSta olakSica: oznacimo, da li se Podatak uti¢e na obracun akontacije
kod radnika koristi olaksica. i poreza.

e Opsta: uracunava se opsta
olaksica.

e Nema: ne uracunava se
olaksica.

® Rucni unos: uracunava se

olakSica koju unosimo sami.

Drugi podaci

Podatak KoriS¢enje podatka

OpsStina stalnog boravista Podatak se ispisuje na odredenim
obrascima.

Li¢ni broj osiguranika (LBO) Podatak se ispisuje na odredenim
obrascima.

Registrarski broj obveznika Podatak se ispisuje na odredenim
obrascima.

Broj zdravstvene knjizice Podatak se ispisuje na odredenim

obrascima.



