Prenos dokumenata u
postansko sanduce

Poslednja izmena 23/03/2026 2:32 pm CET

Imamo mogucnost automatskog prijema dokumenata u postansko sanduce.
Osoba koja prima izvode, primljene ra€une, moze definisati e-mail u
Minimaxu i druga strana (Preduzetnik-klijent agencije, Banka, Stranka ...)
moze vam direktno slati dokumente u Minimax. Dokumente obradujete
izborom vrste dokumenta i knjizite. Dokumenti i posle knjizenja ostaju u
postanskom sanducetu.

Funkcionalnost je narucito korisna ako nam banka Salje izvode ili neke druge
dokumente na mejl i mi ih saCcuvamo na racunaru i uvozimo u Minimax.

Ovaj put dokumenta je pojednostavljen i podeSavanjem dokumenti vam
automatski stizu u poStansko sanduce.

Takode komunikacija preduzetnik-knjigovoda je jednostavnija jer primljen racun
stize u poStansko sanduce od strane preduzetnika i knjigovoda knjizi racun.

Moramo ukljuciti prijem datoteka u poStansko sanduce.

U glavnom meniju kliknemo na postansko sanduce i u desnom gornjem uglu
kliknemo na zup€anik koji oznacava podeSavanja.

“ Klikom na dugme za primanje datoteka u poStansko sanduce
ukljucite ovu funkcionalnost

9 U polje adresa za primanje unosite adresu koju Zelite, ali ona mora
imati nastavak @email.minimax.rs (primer

adrese minimaxdoo@email.minimax.rs)

e Mozemo ukljuciti obavestenje koja mozete dobiti u Minimax. Program
gleda velicinu i format fajla koji je pristigao i javlja eventualne greske.

Q Mozemo podesiti da na vasu poStu ne stizu obaveStenja, da stizu samo
informacije o greSkama ili da stizu sva dokumenta koja stizu u poStansko
sanduce.

e Unesete mejl adresu i saCuvamo.



Podesavanja

@ Primanje dtoteka u postansko sanduce.

Adresa za primanje: minimaxdoo @email.minimaxrs

Obavestenje o primijencj posti: (D Ne obavestavajte
Obavestavaj samo o greskama
© Obavestavaj o svim primijenim porukama

Obavetenja ce biti poslata na vasu e-
avesten) P Jovanapralica@saop.rs (ovan... x

E-racuni
Ponudnik elektronske poste:

Korisnigko ime:

jovanapralica

Dokument koji je pristigao klikom na njega moZete ga pregledati sa desne

strane.

Cekiranjem polja dokument moZete prebaciti u izvode banke, primljene racuna
ili ostalo ako program vec nije prepoznao o ¢emu se radi:
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Cekiranjem izvoda ili primljenog racuna mozemo izvod ili racun priloZiti na
postojeciizvod ili primljen racun ili formirati nov.
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Cekiranjem dokumenta gde je vrsta ostalo mozemo dokument priloZiti u novi

zapis ili ve¢ postojeci na nalogu za knjizenje, stranci ili radniku.
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Takode na dugme premeStam u... moZemo dokumente prebacivati u druge

vrste datoteka.

Cekiranjem na prikaZi obradene moZemo videti $ta je obradeno/knjizeno,
klikom na ikonicu moZete sortirati po datumu izdavanja, brisati, moZzemo spojiti
i razdvojiti viSe dokumenata ako imate jedan ili viSe skeniranih dokumenta.
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