Uvoz podataka u Minimax -
Excel
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U Minimax mozemo preko datoteke excel uvesti
sledece podatke:

e Stranke (kupce i dobavljace)

e Analitike (kategorije, po kojima Zelimo definisati poslovanje: troSkovna
mesta, projekti, gradiliSta, poslovne jedinice)

® Radnici (fizicke osobe kojima ispla¢ujemo platu, obra¢unavamo druga
licna primanja)

e Artikli (roba, materijal, usluge, proizvodi, poluproizvodi, ambalaza...)

® Cenovnici (redovi nabavnih ili prodajnih cenovnika)

® Knjizenja (otvorene stavke ili promet)

® Pocetno stanje zaliha

® Nov prijem/izdavanje zaliha

® Osnovna sredstva (pocetno stanje registra osnovnih sredstava)

Za uvoz podataka treba pripremiti Sablon u samom Minimax programu.

Ovaj Sablon je vec¢ detaljno podesen, tako da ga program prepoznaje i uvozi
podatke.
Jako je bitno:

- ne menjati zaglavlje ovog Sablona koji kroz program dobijete

- popunjavati samo kolone ispod zaglavlja. MoZete kopirati Citave kolone iz
vaseg excela u ovaj. To je i cilj postupka.

- obratiti paznju na datume, iza godine ne ide tacka

- obratiti paznju na unos stranke, artikla, analitike, skladista (kada je to
dopunski podatak) pa uneti SIFRU koja je kod tog podatka u Minimax

- procitati Sta piSe na svakoj koloni kad odaberemo neku ¢eliju, naglaseno
je Sta je obavezan podatak. Njega ne smemo izostaviti.

- ne menjati vrstu dokumenta pri snimanju, nego ostaviti postojecu

- treba raditi kroz excel Microsoft Office a ne kroz OpenOffice

- ne pokusavati sa uvozom excela koji je formiran u drugom programu, cak
ni koji je formiran izvozom iz Minimax-a jer takvi exceli sadrze drugacije
podatke.

- kada uvezemo excel, osim kada program kaze da je format pogreSan, sve
druge greSke su nam dragoceni podaci koje samo u excelu ispravimo i
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napravimo nov uvoz, ispravan.

- NAPOMENA: ako smo napravili uvoz i sve je OK proslo, a mi naknadno
ustanovili da smo uvezli pogreSne podatke? Onda ispravimo excel i
sacuvamo. Moramo u programu obrisati prethodni unos pa ponoviti sa
ispravljenim excelom.

Zasto?

Zato Sto jednom uvezen excel za koji program javi da je u redu, da je
napravio zapis ne mozemo ispravljati novim drugacijim excelom, samo
dupliramo podatke (pocetno stanje, artikli, radnici)!!!

Kada je popunjen excel- satuvamo Sablon na svom racunaru.

U meniju odaberemo PodesSavanje > Uvoz iz excela:
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OdloZene obrade Istorija Dokumenta Saopitenja

Na spisku odaberemo koji uvoz nam treba



Uvoz podataka

< MNazad

1 Nacin pripreme i uvoz datoteke:
- Prepremite predlog i saéuvajte ga na disku (ne otvarajte ga!).
- Prepremljeni predleg otvorite sa diska, popunite ga podacima i sacuvajte, pri éemu ga ostavite u istom formatu.

- Datoteku uvozimo.

Podaci: |
E—

Analitike

Radnici

Cenavnici

Artikli

Robne grupe

Knjizenja -
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Odaberemo opciju Neka se pripremi predlog potom kliknemo na Pripremi
predlog

Uvoz podataka

< Nazad
1 Nagcin pripreme i uvoz datoteke:
- Prepremite predlog i saduvajte ga na disku (ne otvarajte ga!).
- Prepremljeni predlog otvorite sa diska, popunite ga podacima i saduvaijte, pri cemu ga ostavite u istom formatu.
- Datoteku uvozimo
Podaci: | x|
Opeije: I o Neka se pripremi predlog I

Neka se podad uvoze

Pripremi predlog \

e Fajl saCuvamo na svoj racunar

e Potom otvorimo fajl i popunjavamo, svaka celija excela kad stanemo
na nju daje objasnjenje koji podatak treba uneti

e Sacuvamo popunjen fajl

Na istom mestu oznac¢imo Neka se podaci uvezu, odaberemo sacuvanu

datoteku > Uvozi podatke



Uvoz podataka

< MNazad
1 Naéin pripreme i uvoz datoteke:
- Prepremite predlog i saéuvajte ga na disku (ne otvarajte gal).
- Prepremljeni predlog otworite sa diska, popunite ga podacima i sacuvajte, pri éemu ga cstavite u istom formatt
- Datoteku uvozimo.
Podaci: Stranke x
Opcije: Neks se pripremi predio
I © Neks se podaci uvoze

Izaberite datoteku

Uvozi podatke



