Obracun knjigovodstvenih
usluga

Poslednja izmena 03/06/2022 3:54 pm CEST

Obracun usluga omogucava knjigovodstvenoj agenciji, da brzo i jednostavno
obracunate mesecne knjigovodstvene usluge svojim klijentima.

Sta omogucava?

Klijentima mozemo obracunavati usluge pausalno ili po poslovnim promenama,
Minimax beleZi sva knjizenja u obracun i obracunava u zavisnosti od
podeSavanja. MoZzemo dodati i neke dodatne usluge kao Sto su na primer
savetovanije ili priprema dokumentacije.

Jednom kad podesimo podeSavanja naplate za klijenta, Minimax ¢e generisati
racune u par klikova svakog meseca.
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PodeSavanja za obracun usluga

PocCetna podeSavanja

Prava za obracun usluga ima samo administrator pretplatnika, koji jedini ima
mogucnost pregleda u obracunu usluga.



Za poCetak moramo omoguditi moguc¢nost obracunavanja usluga, to mozemo
uradite samo jednom..

a Na pocetnoj strani programa izberemo Obracun usluga.

e Izberemo organizaciju, na kojoj ¢e se praviti racuni za knjigovodstvene
usluge. To je VaSa knjigovodstvena agencija.

9 Odaberemo da li ¢emo usaglasiti knjizenja po datumu naloga za knjiZzenje ili
po datumu nastanka (kreiranja dokumenta)

@ Kliknemo Zapocni da koristis obracun usluga.

Moje organizacije Organizacije, koje su sklonjenje iz upotrebe Statistika QObradun usluga Dodatne usluge

e Na listi program prikaze sve organizacije, do kojih pristupamo kao
knjigovoda, koje mozete lako ukljuciti u obracun.

G Na svakoj organizaciji uredimo podeSavanja za obracun klikom na ikonicu

za podeSavanja:
Podesimo obracun po:

e pausalu i/ili

® Broju proknjizenih promena

U svakom primeru mozZemo dodavati na mesecni obracun i druge usluge za
klijenta.

Stranka na izdatom racunu

Za svaku organizaciju koju vodimo u Minimaxu, knjigovodstvena agencija mora
imati takode tu stranku u Sifarniku stranaka. Ako stranke nema u Sifarniku

stranaka Minimax Ce je automatski upisati u Sifarnik stranaka. To ¢e se dogoditi
kad kliknemo na uredivanje podeSavanja za obracun usluga za svakog klijenta.

Artikli na izdatom racunu

Kad podesite obracun za nekog klijenta, u Sifarniku artikala ¢e se automatski
napraviti novi artikal koji se odnosi na tu uslugu koju fakturiSemo. Za svakog



klijenta ¢e se napraviti poseban cenovnik u Sifarniku cenovnika.

Primer 1: Obracunavanje po pausalu

Klijentu obracunavamo usluge samo po pausalu.
0 Kliknemo na ikonicu za podeSavanje na klijentu.
e Oznacimo Obracun po pausalu.

9 PredlaZe se naziv artikla, koji Ce biti izpisan na izdatom racunu, mozemo i
da ga uredimo.

e Unesemo cenu.
9 Unesemo moguci popust.

@ Po Zelji uredimo i opis, koji se izpiSe pri artiklu na racunu.

Kad izberemo podeSavanja Statistika, na racunu ce se prikazati broj uradenih
usluga u mesecu..

Podesavanja obracuna usluga za Minimax RS

Stranka za ispostavljanje

= Minimax RS (PIB 000000000)
racuna:

Cara Du3ana. 5 55

@ Obragun po pausalu

Naziv artikla na ratunu Cena bez PDV Popust Opis

Pauial 5.000,00 |RSD 0,00 %

ptatistika

Primer 2: Obracunavanje po pruzenim uslugama
Stranki obracunavamo pruzene usluge.
n Kliknemo na ikonicu za podeSavanja na klijentu.

9 Oznacimo Obracun po broju usluga. Za svako pojedinacnu uslugu, koju
zelimo izaCunavati, podesimo:

e Naziv artikla, koji Ce se ispisati na racunu.


http://help.minimax.si/sr/cenovnici

e Cenu.
e Mogudi popust.

@ Po Zelji uredimo i opis, koji se izpiSe pri artiklu na racunu.

Cekirane usluge za izabranog klijenta ¢e se obracunavati na mese¢nom nivou.

PaZnja: Stavke koje ovde Cekiramo ¢e automatski biti otvorene kao artikli u
Sifarniku artikala na organizaciji sa koje fakturiSemo, takode ce se napraviti
i cenovnici za svakog klijenta.

@Obraiun po broju usluga

Naziv artikla na racunu Cena bez PDV Popust Opis

1zdat racun 150,00 |RSD 0.00 |%
primljen ragun 150,00 RSD 0,00 |%
Blagajna 0,00 RSD 0.00 |%
Dnevni izvestaj 0,00 RSD 0.00 |%
Maloprodaja 150,00 RSD 0,00 |%
Ostalo 0,00 RSD 0,00 %
Putni nalog 150,00 |RSD 0.00 |%
Banka 000 RSD 0,00 (%
Obratun PDV 150,00 | RSD 0,00 %
Obratun plata 0,00 |RSD 0.00 |%
Obratun DLP 0,00 RSD 0,00 %
X Iskljuéi iz obracuna > Odustani 2 Satuvaj

Primer 3: ObraCunavanje po pausalu i pruzenim
uslugama

Klijentu zaraCunavamo usluge po pausalu, koje ukljuCuje knjiZzenje izdatih i
primljenih rac¢una i platni promet. Posebno zaracunavamo obracune PDV, plate
i DLP,.

U tom primeru ¢emo oznaciti:

a Kliknemo na ikonicu za podeSavanja na klijentu.

9 Izberemo Obracun po pausalu (gledaj primer 1) i

9 Obracun po broju usluga (gledaj primer 2).



Klijentu ¢e se na mesecnom racunu zaraCunati pausal i dodatno usluge,
koje smo oznacili na podeSavanjima.

Podesavanja obracuna usluga za Minimax RS

'S’:;;::;a DEFEETR Minimax RS (PIB 000000000)
Cara Du3ana, 5 55
@vaaEun po pausalu
Naziv artikla na ragunu Cena bez PDV Popust Opis
Pausal 5.000,00 |RSD 0,00 |%
@Obraﬁun po broju usluga
Naziv artikla na racunu Cena bez PDV Popust Opis
lzdat raéun 150,00 |RSD 0,00 |%
Primljen ragun 150,00 |RSD 0,00 |%
Blagajna 0.00 |RSD 0,00 %
Dnevni izveStaj 0.00 |RSD 0,00 %
Maloprodaja 150,00 |RSD 0,00 |%
Ostalo 0,00 |RSD 0.00 %
Putni nalog 150,00 |RSD 0,00 %
Banka 0.00 |RSD 0,00 %
Obracun PDV 150,00 |RSD 0,00 |%
Obraéun plata 0.00 |RSD 0,00 %
Obracun DLP 0,00 |RSD 0.00 (%
X Iskljuci iz obracuna > Odustani 2 Sacuvaj

Kako da olakSamo unos podeSavanja?

Kad unosimo podeSavanja za obracun klijenta, predlaze se podeSavanja sa
prethodnog klijenta kog smo podesavali.

Predlazemo, da po redu uredite podeSavanja za klijente koji imaju isti ili slican
nacin obracuna.

Na primer klijenti, kojima obracunavate pausal u istom iznosu unosite jedan za
drugim, zatim podeSavajte sledece grupe klijenata sa sli¢nim obracunom.

Dodatne usluge, kako ih obracCunati klijentima

Klijentima mozZemo zaraCunavati i sve druge uslige, na primer priprema
dokumentacije, svetovanje, zaposljavanje i drugo.



Na redu svakog klijenta izberemo Nova dodatna usluga.

Izbrana je Organizacija, kojoj zaraCunavamo usluge.
Unesemo Datum obavljene usluge.

Unesemo kolicinu.

Unesemo cenu.

Unesemo mogudi popust.

Izracuna se iznos.

Po Zelji uredimo i opis, koji se izpiSe pri artiklu na racunu.

Dodatne usluge

Organizacija: v
Korisnik: Jelena Ljubiéié ~
Datum: 03.06.2022

Artikal: w
Naziv:

Koligina: 1.00

Cena: 0,00 | RSD

Popust: 0.00

Iznos: 0.00 RSD

Opis:



Pregled i kopiranje dodatnih usluga

Usluge, koje klijentima zaracunavamo pored pausala i knjizenja u Minimaxu,
pronalazimo u delu Dodatne usluge.

Na pregledu dodatnih usluga mozemo da:

“ Dodajamo nove usluge.

9 Kopiramo usluge za istu ili drugo organizaciju.
9 BriSemo usluge.

e Pregledamo usluge, pri ¢emu ih moZzemo sortirati po organizaciji,
datumu ili artiklu.

Mojeorganizacije  Statistka  Obracun usluga
Orgam'za(\'ia: ~ | Datum: | 01.01.2019 — | 31102019 Artikal;

1znos Naziv Dawm T Koliina Cena  Organizacija Korisnik opis

4.750,00 Kopira] H 01.01.2019 1 5.000.00  Minimax RS Ana Siladji X

Priprema mesecnog obracCuna za
knjigovodstvene usluge

Mesecni obracun ¢e napraviti nacrte izdatih raCuna na osnovu podeSavanija,
koja smo postavili za obracunavanje svakog klijenta.

Pre pravljenja mesecnih raCuna moZemo preveriti, Sta svakom klijentu
zaraCunavamo. Na pregledu klijenata na obracunu usluga kliknemo na iznos za
svakog klijenta i program prikaze usluge, koje se obracunavaju.

Obracun usluga za Minimax RS

Vrednost

Artikal Kolicina

lzdat racun 18 150,00 2.700,00
Izdat ragun 23 150,00 3.450,00
Primljen ratun 1 150,00 1.650,00
Primljen ragun 12 150,00 1.800,00
Maloprodaja 4 150,00 600,00
Maloprodaja 29 150,00 4.350,00

Ukupno RSD: 14.550,00



Priprema obracuna:
0 Izberemo period za obracun.
9 Kliknemo Napravi racune.

9 PrikaZe se dijalog, gde je zapisano, koliko racuna ¢e se napraviti, i njihova
ukupna vrednost. Unesemo datum izdavanja racuna.

e Sa klikom na Potvrdi program naprvi nacrte izdatih racuna za sve klijente
na osnovu unetih podeSavanija.

Izdate racune moZemo na potvrditi ili Stampati na masovnim obradama
posaljemo po e-posti.

Otkazivanje obraCuna usluga

Pocetna strana > Obracun usluga

Na pregledu obracuna usluga moZemo otkazati zakljuceni obracun.

Moje organizacje  Statistka  Obrafunusluga  Dodatne usluge

. Otkazivanje obracuna | O itulacija po korisnici Period: | oktobar 2019 (zakljuten) v

Dodatne  Natin
iznos Organizacija | R PR TR Puminalog  ObraCundnevnogizveitzia  Blaggna MPD  Ostalo  Obra@unPDV  Obratunplata  Obratun DLP -
usluge  izragunavanja

55000  Minimax RS 4 23 4 o o 2 33 17 o [ Po broju usluga

Paznja: Otkazivanjem obracuna usluga racuni se ne izbriSu automatski,
moramo ih izbrisati u izdatim racunima.

Predlazemo, da te racune izbriSete preko masovnih obrada, zatim potvrdite nov
obracun usluga.

Rekapitulacija po korisnicima

U rekapitulaciji po korisnicima imate uvid u to koliko knjiZzenja je napravio
odredeni zaposleni u odredenom mesecu.


http://help.minimax.si/sr/masovno-stampanje-izdatih-racuna

Moje organizacije  Organizacije, koje su sklonjenje iz upotrebe  Statistka  Obrafun usluga  Dodstne usluge
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