Da li mogu da popravljam
automatski napravljen nalog za
knjizenje i placanje?

Naloge za plac¢anje i naloge za knjizenje koji su nastali potvrdivanjem prometa
(na primer izdat ili primljen racun) mozemo da popravljamo.

lzuzetak su nalozi za knjizenje koji imaju status Automatski, oni nastaju pri
godisSnjim obradama, knjizenju amortizacije, zaliha i kursnih razlika.

Do naloga za knjizenje i naloga za plac¢anje, koji su nastali pri knjizenju
odredenog dokumenta ili obracuna najlakse dolazimo preko precice na
potvrdenom obracunu ili dokumentu u delu nastali zapisi.

U suprotnom nalog za knjizenje potrazimo u Knjigovodstvo > Dvojno
knjigovodstvo, naloge za plac¢anje u Banka > Nalog za placanje.

Nalog za knjizenje
0 Na zaklju€enom obracunu ili dokumento imamo vezu do naloga za
knjizenje. Kliknemo na Nalog za knjizenje.
Q Klikom na link otvori se potvrden nalog za knjiZzenje. Ako Zelimo da je
popravimo, kliknemo na Otkazi potvrdivanje.
9 Potom kliknemo na Uredi.
e U otvorenom nalogu ispravimo Zeljene podatke. Kliknemo na Sacuvaj.
e Nakon konacnih ispravki jos jednom kliknemo na Sa€uvaj u gornjem
delu.

@ Kliknemo na Potvrdi - na ovaj nacin potvrdimo nalog za knjizenje.

Upozorenje:

Ako naknadno otkazete "originalni" obracun odnosno dokument i potom ga
ponovo potvrdite, nastace novi nalog za knjizenje po osnovu trenutnih
podesavanja u dokumentu odnosno obracunu.

Preporucujemo da, Sto je viSe moguce ispravljate originalni dokument ili
obracun, tako da napravi pravilni nalog za knjizenje a da izuzetno u
neminovnom slucaju ispravljate automatske naloge za knjizenje.



Nalozi za pladanje
0 Na zaklju¢enom dokumentu ili obracunu imamo link do naloga za
placanje, koji su nastali na osnovu knjiZzenja tog dokumenta odnosno
obracuna.
e Klikom na link prikaZzu se nalozi za placanje.
e Klikom na izabrani nalog za placanje se prikauju podaci naloga.
e Klikom na Uredi moZemo da popravimo podatke.

e Kliknemo na Sa€uvaj.

Nalog moZemo izbrisati klikom na BriSi.



