Arhiviranje podataka
poslovnih godina

Poslednja izmena 27/01/2022 9:35 am CET

Pocetna podesavanja

Na pocetnoj stranici Minimaxa administratorima pretplatnika prikaze se
obavestenje da je omoguceno arhiviranje podataka za pretplatnika.

Omoguceno je arhiviranje podataka pretplatnika "JOVANA PRALICA - RS". Proverite detaljno >>>

Dobar dan, Jovana Pralica!

Moje organizacije Organizacije, koje su sklonjenje iz upotrebe  Statistika Obraéun usluga Dodatne usluge

‘O\ |Potraiiorganizaciju

Klikom na Proverite detaljno prikazu se osnovne informacije o arhiviranju,
obracunu arhive, prenosu i brisanju.

Arhiviranje podataka pretplatnika zakljucenih poslovnih godina za organizaciju pretplatnika "JOVANA PRALICA - RS

Odustani m

Arhiva podataka poslovne godine je skup dokumenata kreiranih ili dodatih u Minimax-u i izve5taja koje sistem priprema za period poslovne godine na
osnovu postojecih podataka.

Podaci se uvaju u sistemu Minimax tokom 5 poslovnih godina, a zatim se automatski arhiviraju. Pretplatnik moze izabrati da podatke Cuva u Minimax arhivi
il da prenese podatke na svoj racunar i brine o sigurnom skladistenju.

Korisnik moze da pokrene pripremu arhive za zavrsene poslovne godine mlade od 5 godina. Na primer, moZete pripremiti arhivu za tek zavrsenu poslovnu
godinu sa svim dokumentima i ispisima te godine. MoZete da prenesete arhivirane podatke na svoj racunar ili da ih, iz bezbednosnih razloga, zadrZite u
Minimax-u i dozvolite drugim korisnicima pristup arhivi.

Naplata arhiviranja

Skladistenje podataka u Minimax-u ima simboliénu cenu i naplacuje se prema broju organizacija koje imaju arhivirane podatke. Placaju se samo arhive
poslovnih godina koju su najmanje 6 godina starije od tekuce kalendarske godine.

Maksimalna cena po pretplatniku za sve organizacije i sve arhivirane godine poslovanja je 2 EUR+ PDV mesecno. Vige u cenovniku.

Prenos arhive

Korisnik moze arhivu da prenese na svoj racunar. Preuzeta arhiva pruza sadrzaj i format podataka koji omogucava korisniku da pristupi podacima bez
upotrebe Minimax-a.

Brisanje arhiva

Pripremljene arhive ostaju u programu Minimax sve dok ih korisnik ne izbrie na pojedinacnoj organizaciji za svaku posovnu godinu posebno.

Klikom na Razumem na ulaznoj se stranici prikaze novi tab Arhiviranje gde
je moguce formirati arhive, pregledati ih i preuzeti. Pored polja arhiviranje
prikaze se i podatak o broju pripremljenih arhiva (za organizacije za koje
su se sistemski pripremile arhive, odmah kod pokretanja arhiviranja
prikazace se broj pripremljenih arhiva).



Arhiviranje

Potvrdiliste podesavanja arhiviranja podataka organizacije.
Uil ke trenutku mo3ate da koristite meni Arhiva, kako biste promenili pestavke
arhiviranja, upravijali arhivamaili pristupali ar hivskim podacima

171

Automatsko arhiviranje

Arhiviranje podataka zaklju¢enih poslovnih godina u Minimaxu se priprema
automatski za organizacije koje su 5 godina starije od tekude
poslovne godine.

Za organizacije koje su starije od 5 poslovnih godina (2016. i starije), u
pozadini su se sistemski pripremile arhive na osnovu prometnih
podataka koji su u progamu bili uneseni i/l formirani za pojedinu organizaciju,
za pojedinu poslovnu godinu.

Za sledece poslovne godine program ¢e automatski zapoceti s arhiviranjem
kad se promeni kalendarska godina za one poslovne godine koje su u
tom trenutku 5 godina starije od tekuce (poslovna godina 2017. bi¢e
automatski arhivirana tokom 2022.). Da bi sistem pripremio arhivu, osnovni
je uslov da je poslovna godina zakljucena.

Na tabu Arhiviranje prikaZe se ekran sa popisom organizacija i
statusima arhiva po poslovnim godinama pocevsi od godine s kojom je
otvorena prva organizacija u Minimaxu. Ako ste administrator pretplatnika
visSe organizacija, na arhiviraju na padajucoj listi moZete odabrati za kojeg
pretplatnika Zelite pregledavati podatke.

Moje organizacije  Organizacije, koje su sklonjenje izupotrebe  Statistika ~ Obracunusluga ~ Dodatne usluge  Arhiviranje @)

Organizacija: Godina: | 2010 - | 2022
Organizacija 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022
RS-Sistemska organizacija - Druga pravna lica 4 -4 e 0 0 e e o
RS-Sistemska organizacija - Druga pravna lica-brisanje
RS-Sistemska organizacija - Indirektni korisnik budzetskih sredstava 4 4 8 Q0 © © © O

RS-Sistemska organizacija - Organizacija sistema

RS-Sistemska organizacija - Organizacija za fakturiranje

RS-Sistemska organizacija - Privredno drustvo 7 4 7 7 » 7 e e e e e 0

Prelaskom miSa preko pojedine ikone prikaze se informacija o statusu
pojedine arhive.

Tablica s ikonama i objasnjenjem statusa pojedine ikone

© nema arhive ikona se prikazuje kad arhiva jo$ nije

formirana

© arhivau pripremi ikona se prikazuje kad je priprema arhive u



toku

nezaklju¢ena godina  ikona se prikazuje kad poslovna godina nije

zakljucena

nije izveden prelaz u  ikona se prikazuje za poslovne godine u koje

godinu jos nije formiran prelaz

pripremliena ikona se prikazuje za pripremljene jos

nepregledana arhiva  nepregledane arhive

pripremliena arhiva ikona se prikazuje za pripremljene

pregledane arhive

obrisana arhiva ikona se prikazuje za obrisane arhive

Arhive koje su se u pozadini sistemski pripremile za poslovne godine od
2016. i starije, na pregledu ¢e imati status pripremljene nepregledane
arhive.

Kada pojedinu arhivu pregledamo, na ulaznoj se stranici azurira
(smaniji) broj pored taba arhiviranje.

Moje organizacije Organizacije, koje su sklonjenje iz upotrebe Statistika Obraéun usluga Dodatne usluge Arhiviranje @

Klikom na ikonu pojedine arhive dobilemo pregled statusa podataka i
arhive. Na pripremlienoj arhivi po mapama mozemo pregledavati sve
dokumente za pojedine organizacije za pojedinu poslovnu godinu - izlazne
racune, obracune PDV-a, obracune plate, obracune PDV-a u xml datoteci,
registar osnovnih sredstava, knjizenja u Excelu, kartice konta... - sve
dokumente koiji su bili formirani ili se mogu formirati u programu, kao i
priloge koji su dodati u program (na ra¢unima, izvodima banke), Minimax

pripremi u arhivi.



< Nazad OtkaZi prenos arhive

Period podataka: 2015 =7 godina pre 2022
Uredivanje u programu Minimax: v
Pregled u programu Minimanx: v
Pregledi u arhivi: v

Status arhiva

Stanje arhiva: spreman
Arhiv narucio: SISTEM
Vreme arhiviranja: 15.12.2021 19:23 - 02.01.2022 21:24
Mapa Namenjeno za arhivu  Arhivirani
Izdat ragun 4 4
lzvestaj 21 21
Obragun DLP 17 17
Obraéun PDV 8 8
Obraéun zarada 10 10
Radni nalog 1 1
Zalihe 2 2
Svi elementi arhiva 63 63

Elemente arhive moguce je pregledati klikom na pojedini izveStaj na kojem je
dodatno moguca pretraga sadrzaja arhive po mapi, imenu datoteke,
opisu i datumima.



Mapa: Opis:
Ime datoteke: Datum: -
2 sledeta>
Mapa Opis Ime datoteke Datum
Zalihe Zalihe: PS-1 Zalihe PS-1.pdf 9.12.2015
Zalihe Zalihe: 1S-1 15-1-Otpremnica.pdf 9122015
Izvesta) Stampa otvorenih stavki Ispis otvorenih stavki za period od 01.01.2015 do 31.12.2015.pdf
lzvestaj Stanje zaliha kolicinska skladista Stanje zaliha 31.12.2015 za skladista bez vrednosnog vodenja.pdf
lzvesta) REGISTAR OSNOVNIH SREDSTAVA Registar osnovnih sredstava na dan 31.12.2015.pdf
Radni nalog Radni nalog: 2015-1 Radni nalog 2015 - 1.pdf 9122015
lzvestaj Pregled stanja zaliha kolicinska skladista Stanje zaliha 31.12.2015 za skladista bez vrednosnog vodenja.xlsx
Izvests) Pregled primljenih racuna Primljeni racuni za period od 01.01.2015 do 31.12.2015.xlsx
Izvesta) Pregled osnovnih sredstava bez trajnog uklanjanja Izvoz osnovnih sredstava 31.12.2015.xlsx
lzvestaj Pregled knjizenja pretraga knjiZenja za period od 01.01.2015 do 31.12.2015.pdf
lzvedtaj Pregled knjizenja Napredna pretraga knjizenja za period od 01.01.2015 do 31.12.2015.xIsx
lzvesta) Pregled Izdatih raluna Izdati racuni za period od 01.01.2015 do 31.12.2015.xlsx
lzvesta) Pregled bruto bilansa Bruto bilans za period 01.01.2015 do 31.12.2015.xlsx

Rucno arhiviranje

Ako sistem nije automatski pripremio arhivu, za svaku zaklju¢enu poslovnu
godinu moguce je pokrenuti pripremu arhive klikom na arhivu sa statusom

e pa na Pokreni izradu arhive.

Arhiviranje podataka za godinu 2019 za Minimax d.o.0

< Nazad

Pokreni izradu arhive

Podaci za godinu 2019 nisu arhivirani.

Pokretanjem formiranja arhive prikaze se obaveStenje koje potvrdimo klikom

na Potvrdi.



Nalog izrade arhiva

l Narugcili ste izradu arhive. Izrada arhive moze trajati dugo i nece se izvrsiti
odmah. Kada se izrada izvrsi, dobicete obavestenje na pocetnoj stranici
Minimax-a.

Cuvanje ove arhive pocece da se naplacuje 1.1.2025 u skaldu sa cenovnikom.

Zelite da nastavite?

Formiranje, odnosno priprema arhive izvodi se preko noénih obrada zbog
koli¢ine podataka koji se trebaju pripremiti. Nakon $to program pripremi
arhivu, na pocetnoj stranici prikazat ¢e se obavijest s informaciom o broju

pripremljenih arhiva Arhiviranje o .

Kad je formiranje arhive pokrenuto, na arhivi ¢e se prikazati informacija da je
arhiviranje u pripremi, a na statusu arhive moZzemo proveriti kad je
arhiviranje pokrenuto i ko ga je pokrenuo.

Minimax - 1IZaat racun

Minimax d.o.o e o e

Minimax i e-racuni

MNovo OS5

Dok je status arhiviranja u pripremi, formiranje arhive mozemo otkazati
klikom na Otkazi prenos arhive.

OtkaZi prenos arhive

Otkazivanjem prenosa arhive do tad pripremljeni delovi arhive ¢e se obrisati i
status arhive promijenit ¢e se iz "u pripremi" u "nema arhive".

Savet viSe: Ako imate organizacija koje su ostale ,,nezaklju¢ene”, npr.
organizacija je prekinula sa poslovanjem ili ste s klijentom raskinuli
sardnju recimo 2014. i zelite arhivirati tu i prethodne poslovne godine,
kako biste te organizacije (kojima je u godiSnjim obradama status "u
zaklju¢ivanju") mogli zakljuciti, u podeSavanju organizacije potrebno je
upisati datum zakljucka poslovanja i program ¢e vam omoguditi
zakljucivanje te poslovne godine, a time i arhiviranje.




Napomena: ako je za poslovne godine za koje je formirana arhiva,
potrebno otkazati godiSnje obrade, prvo ¢e biti potrebno otkazati
arhivu pa tek onda poslovnu godinu. Kod formiranja nove arhive, u
obzir ¢e biti uzete napravliene promene na organizaciji za tu poslovnu
godinu.

Preuzimanje arhive

Pripremliene arhive moguce je pregledati, preuzimati ili brisati. Arhivu
mozemo preuzeti na svoj racunar klikom na Pokreni prenos arhive.

< Nazad Pokreni prenos arhive M Brisi arhivu

Podaci za godinu 2015 su arhivirani.

Status podataka

Period podataka: 2015 =7 godina pre 2022
Uredivanje u programu Minimax: v
Pregled u programu Minimax: v
Pregledi u arhivi: v

Status arhiva

Stanje arhiva: spreman
Arhiv narucio: SISTEM
Vreme arhiviranja: 15.12.2021 19:23 - 31.12.2021 20:46

Pokretanjem preuzimanja arhive prikaze se obavestenje koju potvrdimo
klikom na Potvrdi.



Nalog za prenos u arhivu

1

Pokrenucete pripremu datoteka za preuzimanje arhive izvan sistema
Minimax-a. Kako priprema mozZe potrajati duze, na kraju izrade bicete
obavesteni na pocetnoj stranici Minimax-a.

Veze do pripremljenih datoteka nalaze se na ovoj stranici.
Datoteke ce biti dostupne za prenos 10 dana nakon zavrsetka.

Zaiste zelite da nastavite?

Program preko no¢nih obrada pripremi zip datoteku sa svim
dokumentima i nakon Sto pripremi datoteku, na pocetnoj stranici prikazace
se obavestenje - notifikacija.

Arhivu mozete preneti klikom na vezu i sacuvati na racunar / usb. U zip
datoteci po mapama su podelijeni dokumenti kao na pregledu u programu, a
dokumenti su za prenos dostupni odredeno vreme (10 dana nakon
zavrsetka pripreme), nakon ¢ega program datoteku obrise.

< Nazad @ Brisi arhivu

. Arhivu za godinu 2015 mozete da prenesete do 07.02.2022 prePainia: brisanjem arhive briSu se podaci iz prenosa arhive.

Podaci za godinu 2015 su arhivirani.

Status podataka

Period podataka: 2015 =7 godina pre 2022
Uredivanje u programu Minimax: v
Pregled u programu Minimax: v
Pregledi u arhivi: v

Arhiv_Miminax_Em....zip ~

Dok je u toku pripremanje datoteke za preuzimanje arhive, preuzimanje
mozemo otkazati klikom na Otkazi pokretanje preuzimanja arhive.



Arhiviranje podataka za godinu 2020 za Minimax d.o.o

< Nazad Otkazi izradu arhive

Arhiviranje podataka za godinu 2020 je u toku.

Status podataka

Period podataka: 2020 = 2 godina pre 2022

Uredivanje u programu Minimax: X

Pregled u programu Minimax: v

Pregledi u arhivi: + (arhiviranje je u toku, tako da nisu jo3 svi podaci u arhivi)

Status arhiva

Stanje arhiva: u pripremi

Arhiv narucio: Jovana Pralica

Vreme arhiviranja: 26.01.2022 10:50 -
Mapa Namenjeno za arhivu Arhivirani
lzvestaj 28 0
Svi elementi arhiva 28 0

Brisanje arhive

Formirane arhive ostaju u Minimaxu dok ih korisnik sam ne obriSe na
pojedinoj organizaciji za svaku poslovnu godinu posebno. Formiranu arhivu
iz programa je moguce obrisati klikom na BriSi arhivu.



< Nazad Pokreni prenos arhive M Brisi arhivu

Podaci za godinu 2015 su arhivirani.

Status podataka

Period podataka: 2015 =7 godina pre 2022
Uredivanje u programu Minimax: v
Pregled u programu Minimax: v
Pregledi u arhivi: v

Brisanjem arhive obrisac¢e se sav arhivirani sadrzaj. Brisanje podataka ne
preporucujemo jer jednom obrisanu arhivu neée biti moguce vratiti.

Brisanje arhiva

1 Izbrisacete arhivu, a time i sav arhivirani sadrzaj.

Zelite da nastavite?

Iz sigurnosnih razloga i prilagodavanja na novu funkcionalnost u
prvoj polovini godine 2022. u pozadini ¢e ostati prometni podaci i
u tom prelaznom periodu ¢e biti moguce nakon brisanja ponovno
pripremiti arhive, ali nakon sto se u pozadini obriSu prometni podaci,
brisanje arhive bi¢e konacno.




< Nazad Pokreni izradu arhive

Podaci za godinu 2015 su bili arhivirani, medutim arhiva je kasnije izbrisana.

Status podataka

Period podataka: 2015 =7 godina pre 2022
Uredivanje u programu Minimax: v
Pregled u programu Minimax: v
Pregledi u arhivi: X

Status arhiva

Stanje arhiva: izbrisan

Brisanje prometnih podataka u pozadini bitno je kako bi sistem bio
maksimalno optimiziran za koristenje u tekuc¢im poslovnim
godinama. To konkretno znaci da ¢e podatke za poslovne godine koje su 5
godina starije od tekuce biti moguce pregledavati samo u arhivi. O brisanju
pozadinskih prometnih podataka bi¢ete pravovremeno obavesteni.

Zbog sigurnosnih razloga brisanje arhive ne preporucujemo, a ako
nakon izvoza podataka arhivu ipak odlucite obrisati, savetujemo da
sacuvate kopiju podataka. Druga, sigurnija opcija je Cuvanje arhiviranih
podataka u Minimaxu.

Obracun arhiviranja podataka u
Minimaxu

Ako formirane arhive odlucite Cuvati u programu, ¢uvanje arhiviranih
podataka obra¢unavace se zavisnosti od broja organizacija za arhive
koje su starije od 6 poslovnih godina.

NajviSa mesecna cena po pretplatniku za sve organizacije i sve
arhivirane poslovne godine je 2EUR + PDV. Detaljnie mozete
procitati u cenovniku.

Za organizacije koje su sistemski arhivirane (2016. poslovna godina i starije)
naplata arhiviranja krenuce sa 1.4.2022. Do tog datuma arhive za te
poslovne godine moZete pregledati, a nakon 1.4.22. zavisno od broja
organizacija za koje arhive starije od 6 poslovnih godina ostavite u
Minimaxu, pripremice se obracun arhiviranja podataka (sistem ¢e vas



nekoliko dana pre obavestiti). Ako arhive prenesete i obriSete iz Minimaxa do
tog datuma, arhiviranje podataka nece se obracunati.

Prava korisnika pretplatnika za
arhiviranje

Prava za pregled i obradu arhive ima administrator pretplatnika. Ako je
potrebno, administrator pretplatnika moZe sardnicima u raCunovodstvu
omoguditi prava za pregled i obradu arhive uklju¢ivanjem kvacice na
redu pored odabranog korisnika.

Korisnici pretplatnika IFs

Zatvori

+ Dodaj korisnika Q Nadi Q

Korisnik E-pofta Vrsta korisnika Status Prava za arhivu
Ratunovoda Aktivan Organizacije > Dodatni administrator
Ratunovoda  Aktivan Organizacije X
Ratunovoda Aktivan v Organizacije X
Ratunovoda Aktivan Organizacije X
Ratunovoda Aktivan Organizacije X

Na taj nacin korisnici kojima je uklju¢eno pravo za arhivu moci ¢e
pregledavati i obradivati arhive za sve organizacije pretplatnika.

Istorija arhiviranja

Na pregledu arhiviranja na desnoj strani klikom na ikonu tri crtice moguce
je pregledavati istoriju arhiviranja.

organizace, eizup Sttstha  Obratunusuga  Dodatneusige  Aivranie Q)

Godina: | 2010 - 202
Istorija arhiviranja

0 20m 2012 200 2014 2015 216 200 218 2019 220 a2 202

s Sistemska organzacia - Druga pravna ca 00000
o

RS-Sistemska organizaclja - Druga pravna lica-brisanje

Indreken korisnik ] @ @ © oo

) 9 99 @ © 00000

Na pregledu se prikaze istorija arhiviranja za odabranog pretplatnika s
informacijama o napravljenim radnjama po pojedinim organizacijama uz
podatak o vremenu i korisniku koji je radnju pokrenuo. Istoriju je moguce
dodatno pretraZivati po nazivu akcije, opisu, organizaciji i datumu.
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Nozv
Naruéite propremu datoteka za prenos arhive
Naruéite propremu datoteka za prenos arhive
Brisanje arhiva

Narugite propremu datoteka za prenos arhive
Potvrdjivanje podesavanja

Otkazivanje pokretanja arhiviranja

Otkazivanje pokretanja arhiviranja

Opis:

Organiza

Opis

Narutite propremu datoteka za 22015

Organizacija

R K ija - Indirektn korisnik budzetskih sredstava

o
Narutite propremu datoteka za prenos arhive godina 2014

Brisanje arhive podataka za godinu 2015

Narutite propremu datoteka za 2015

RS-Sistemska organizacija - Druga pravnalica
RS Sistemska organizacija - Druga pravna lica

Potvrdivanje podesavanja arhiviranja za pretplatnika
Otkazivanje pokretanja arhiviranja za godinu 2016

Otkazivanje pokretanja arhiviranja za godinu 2016

RS-Sistemska organizacia - Druga pravna lica

RS-Sistemska organizacia - Indirektni korisnik budzetskih sredstava

Korisnik
Ivana Djordjevic
Ivana Djordjevic
Ivana Djordjevic
Ivana Djordjevic
Ivana Djordjevic
SISTEM

SISTEM



