Mobilna aplikacija Minimax
mMojINFO

Poslednja izmena 21/08/2024 8:20 am CEST

Minimax mojINFO je mobilna aplikacija u kojoj radnici registriraju radno
vreme. Namenjena je prijavljivanju i pregledu podataka o koris¢enju radnog
vremena.

Radnici mogu pristupiti aplikaciji putem pametnog telefona s Android ili I10S
operativnim sistemom.

Mobilna aplikacija Minimax mojINFO povezana je sa Evidencijom radnog
vremena u web aplikaciji Minimax. Podaci uneti u mobilnu aplikaciju
automatski se prenose u Minimax u evidenciju radnog vremena u deo
registracija.
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Aktivacija mobilne aplikacije
a Kroz Plate > Evidencija radnog vremena

Kliknemo na Pristup mobilnoj aplikaciji.

Evidencija rada

X Zatvori Potvrdi mesecni obratun Detaljino Pristup mobilnoj aplikaciji

Period: avgust 2024 ~ Radnik: ~

e Kliknemo na Nov.
U polju Radnik na padaju¢em meniju odaberemo radnika kojem Zelimo
omoguditi pristup mobilnoj aplikaciji.
o Program na padaju¢em meniju prikazuje radnike koji su uneti u
Sifrarnik > Radnici.

o Ako radnika nema na padaju¢em meniju, odnosno jos nije unet u



Sifrarnik, mozemo ga dodati klikom na NOV.

o Klikom na ikonu olovke moZzemo urediti podeSavanja radnika.
e U polje Elektronska posta upiSemo adresu e-poste radnika.
@ Radnik ¢e na navedenu mail adresu primiti e-poruku sa
uputstvima za instalaciju mobilne aplikacije za evidenciju radnog

vremena.

Pristup mobilnoj aplikaciji za radnika

Instalacija aplikacije Minimax mojINFO i
prijava

ﬂ Mobilnu aplikaciju mozemo instalirati na pametni telefon

sa Android ili 10S operativnim sistemom.

U prodavnici Play ili App Store potrazimo aplikaciju Minimax mojINFO i

instaliramo je.
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Prijava u aplikaciju Minimax mojINFO

0 U aplikaciju se prijavljujemo s e-mail adresom na koju smo primili

pozivnicu.

Kliknemo Nastavi.
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Prijava

Unesite elektronsku postu na koju ste zaprimili
poziv za koriStenje aplikacije.

* Elektronska posta

i O <

e Upisemo jednokratnu 6-cifrenu lozinku za prijavu koju smo primili

na e-mail.

Klikom na Potvrdi aktiviramo aplikaciju za registraciju radnog vremena.
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Jednokratna lozinka

Uskoro cete na : a0 TRESSg = dobiti
poruku sa 6-cifrenom lozinkom za prijavu.

Lozinka je vazeca 5 minuta.

* lednokratna lozinka

Odaberite Minimax

PR Minimax Srbija

Nazad

Registracija radnog vremena

U aplikaciji moZzemo beleziti dolazak i odlazak s posla odabirom opcije Rad,
Rad od kuce ili Sluzbeni put i Pauzu.

Unos podataka u registraciju radnog vremena

Dogadaj u radnom danu unosimo klikom na

ili klikom na odredeni dan pa na ikonu plusa.



Registracija radnih sati

c Avgust 2024
Ukupno: 16:00 sati (-08:00 sati)

Pon., 05.08.2024
Rad 12:37-00:00  0:00

Ned., 04.08.2024

Sub., 03.08.2024

Pet., 02.08.2024 @

Rad 08:00-16:00 2:00
Cet., 01.08.2024
Rad 08:00-10:00  2:00
Pauza 10:00 - 10:30 0:30
Rad 10:30 - 16:00  5:30

e U polju Aktivnost na padaju¢em imeniju biramo vrstu rada.
(3]
Mozemo birati izmedu:

o Rad

o Rad od kuce

o Sluzbeni put

o Pauza.
e Klikom na Zapo€ni aktivnost, aplikacija ¢e automatski pocCeti beleZiti
vreme.
e U slu€aju unosa vise aktivnosti, prethodnu aktivnost moramo zakljuciti
klikom na Zaklju€i aktivnost. Aplikacija pamti kraj i predlaze poletak
sledece aktivnosti.
@ Prilikom unosa moramo paziti da se vreme pojedinih dogadaja ne
preklapa.
a Za svaku zaklju¢enu aktivnost , aplikacija izraCunava i evidentira

trajanje.



9 Podatke o pocetku aktivnosti moZzemo uneti i ru€no. Klikom na Ru€ni

unos ru¢no unosimo sve aktivnosti tokom dana.

W Zakljuci upisivanje / Rucni unos

Aktivnost
Rad

Pocetak

05.08.2024 od 12:37

Zavrsetak
05.08.2024 od 12:45

Pocni narednu aktivnost: )

Aktivhost

:® Zakljuci aktivhost

Primer unosa tekuéeg radnog dana

“ Dolazak na posao belezimo klikom na +.

Q Aplikacija automatski predlaze vrstu aktivnosti > Rad i evidentira
vreme

e Klikom na Zapoc¢ni aktivnost aplikacija pocinje beleziti trajanje

aktivnosti, u nasem slucaju rada.



Pauza tokom radnog vremena:
o Prvo zaklju€¢imo aktivnost Rad
o Imamo moguénost da:
s zapocnemo sledecu aktivnost, u naSem primeru pauzu ili
® zaklju€¢imo aktivnost (ako zavrSavamo s radom).
e Ako oznacimo opciju Zapocni sledecu aktivnost, klikom na Zakljuci
aktivnost, aplikacija zakljucuje aktivnost Rad i pocinje beleZiti vreme
Pauze.
@ Po povratku s pauze zaklju¢imo aktivnost Pauza.
e Klikom na Zaklju€i aktivnost, aplikacija zakljuCuje aktivnost Pauze i
pocinje beleziti vreme nastavka Rada.
e Kada zavrsimo s radom, zaklju€imo aktivnost.
@ Aplikacija automatski izracuna trajanje i ukupan zbir sati pojedinih

aktivnosti.

Rucni unos i uredivanje podataka

Mobilna aplikacija omogucava rucni unos i uredivanje podataka u registraciji
radnog vremena.

Podatke u registraciji radnog vremena moZemo unositi, uredivati odnosno
menjati samo ako obracun rada u web aplikaciji Minimax jos nije unet. Ako
je obracun rada za radnika u web aplikaciji ve¢ unet (zelena kvacica u koloni
obracunato u evidenciji rada), potrebno je obrisati obracun i nakon toga
moguce je uredivati podatke u mobilnoj aplikaciji.

ViSe o vodenju evidencije radnog vremena u web aplikaciji procitajte OVDE.

ﬁ U mobilnoj aplikaciji odaberemo dan koji zelimo urediti.

e Ako za odabrani dan joS nemamo unete aktivnosti, dodajemo ih
klikom na +.

9 Odaberemo zeljenu aktivnost.

Q Odredujemo vreme pocetka i kraja pojedinog dogadaja.

®

Vreme moZzemo unositi u analognom ili digitalnom obliku (prvo

upiSemo / odaberemo sat, zatim minute).


https://help.minimax.rs/help/evidencija-radnog-vremena-evidencija-radnog-vremena
https://help.minimax.hr/help/erv-evidencija-radnog-vremena
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@ Klikom na Sacuvaj aktivnost aplikacija automatski izracuna trajanje.
a Prilikom unosa viSe daktivnosti u istom danu, aplikacija pamti vreme
zavrsetka prethodnog dogadaja i predlaze poc¢etno vreme pri unosu
sledeceg.

@ Ako Zelimo uredivati podatke pojedinog dogadaja potrebno je isti
odabrati. Mozemo urediti vrstu, vreme pocetka i kraja aktivnosti.
Prilikom unosa moramo paziti da se vreme pojedinih dogadaja ne
preklapa.

Pojedini dogadaj mozemo i obrisati, klikom na ikonu

i Brisi.



5 Registracija vremena

Ponedjeljak 15.04.2024
Ukupno: 08:00 sati (+08:00 sati)

Rad @D
Pocetak Kraj Trajanje :
08:00 11:00 3:00

Pauza @
Pocetak Kraj Trajanje E
11:00 11:30 0:30

Rad o
Pocetak Kraj /' Uredi

11:30 16:00

O Brisi

Oznaka @ znai da je vrij

Kod ru¢nog unosa i uredivanja aktivnosti program prikazuje ikonu
/]

koja znaci da je vreme pojedinog dogadaja ru€no uneto ili uredeno.



Uvid u rekapitulaciju obracuna

Mobilna aplikacija povezana je s evidencijom radnog vremena u programu
Minimax, gdje administrator pregleda i ureduje sate radnika. Radnik ima
mogucnost uvida u vlastitu evidenciju rada unutar mobilne aplikacije.

U mobilnoj aplikaciji kliknemo na

u levom uglu.

e Odaberemo Evidencija rada.

14:24 @

minimax

mojlNFO

I (©  Registracija radnih sati

Evidencija rada

83 Pode3avanja

lvana Dordevic
ivana.djordjevic@saop.rs

3. Odaberemo period (odredimo pocetak i kraj perioda) za koje zelimo
pregledati podatke u evidenciji radnog vremena. Odabrani period ne sme biti




duzi od 31 dan.

4. Aplikacija za odabrani period prikazuje evidenciju po vrstama rada i
ukupno trajanje pojedinih aktivnosti, zabelezene vrste rada i njihovo trajanje
prikazuju se hronoloski.

14:30 ®

Evidenija radnih sati

Pocetak perioda Kraj perioda
01.08.2024 -/ 05.08.2024 =
Prikazi podatke iz registracije: ) _

Redovan rad 16:00
Ukupno 16:00
Cet., 01.08.2024

Redovan rad 8:00
Pet., 02.08.2024

Redovan rad 8:00
Sub., 03.08.2024

5. Ako Zelimo pregledati i podatke iz registracije radnog vremena oznacimo
Prikazi podatke iz registracije i aplikacija hronoloSki, uz vrste rada i vreme
trajanja u evidenciji radnog vremena, prikaze i pojedine aktivnosti i vreme
trajanja zabeleZeno u registraciji radnog vremena.



= Evidencija radnog vremena

Pocetak razdoblja Kraj razdoblja
01.05.2024 8 03.05.2024 0
PrikaZi podatke iz registracije: @
Redovni rad 15:20
Ukupno 15:20

Sri., 01.05.2024

Cet., 02.05.2024

Redovni rad 8:00
Rad od kuée 08:00 - 13:00 5:00
Pauza 13:00 - 13:30 0:30
Rad od kuce 13:30-16:00 2:30
Pet., 03.05.2024
Redovni rad 7:20
Rad 08:10-13:30 5:20
Pauza 13:30 - 14:00 0:30

Rad 14:00 - 15:30 1:30



