Izdati racuni u mobilnoj
aplikaciji

U delu lzdati rauni mozemo:

® pregledatiizdate raCune i nacrte izdatih racuna,
® uneti novi racun (klasic¢an, fiskalni ili e-ra¢un), avansni racun, dokument o
smanjeniju ilistorno racun

® poslati izdate racune elektronskom postom ili na SEF kao e-fakturu.

Trenutno iz mobilne aplikacije joS uvek nije moguce Stampati racun; za sada
je moguce samo slanje elektronskom postom.

Nekom od buducih verzija planirano je i Stampanje izdatog racuna.

Takode potrebno je imati najmaniji paket Izdatih racuna kako biste mogli
izdavati racune preko mobilne aplikacije.

Pregled izdatih raCuna
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= Izdati racuni

Q Broj ra¢una ili stranka

Broj racuna: 052026-13
02.02.2026 Neplacen dospeo @
EKONOMSKI BIRO DOO ZREN]J... 1.200,00 RSD

Broj racuna: 052026-12
02.02.2026 Neplacen dospeo @
EKONOMSKI BIRO DOO ZRENJ...  1.200,00 RSD

Broj racuna: st2026-1
02.02.2026 Placen
EKONOMSKI BIRO DOO ZRE... -1.200,00 RSD

Broj racuna: 052026-9
29.01.2026 Neplacen dospeo @
EKONOMSKI BIRO DOO ZRE...  12.000,00 RSD

Broj racuna: 052026-8
28.01.2026 Neplaéen dospeo @
EKONOMSKI BIRO DOO ZRE... 12.000,00 RSD

Broj racuna: 052026-7
22.01.2026 Neplacen do¢ )
DELHA BIA DRUS 00,00 RSD

“ Na tabu Izdati prikazani su izdati racuni.

e Na tabu Nacrti prikazani su nacrti izdatih racuna.



9 Ako racun ne pronademo na osnovnom pregledu, mozemo ga
pretraZiti unosom broja racuna ili kupca u pretragu.
e Klikom na pojedinacan racun mozemo proveriti podatke pojedinacnog

racuna.

|zdati racuni
e Na izdatom racunu mozZzemo pregledati i priloge.
@ Izdat racun moZzemo poslati putem e-maila klikom na Posalji na mail.

a Izdat ra¢un moZemo poslati i na SEF klikom na opciju PoSalji na SEF.

Posalji na mail

Nacrti racuna

e Nacrt izdatog racuna mozete urediti klikom na Uredi.

9 Nakon zavrSenog uredivanja:

® sacuvamo nacrt klikom na Sa€uvaj nacrt ili

e izdamo racun klikom na lzdaj racun.



Sacuvaj nacrt H

Ra¢un moZemo izdati i bez uredivanja nacrta, klikom na g ilzdaj.




Prilikom izdavanja racuna dobijamo obavestenje da ¢e racun biti izdat.
Klikom na Potvrdi racun se izda.
Izdavanje racuna automatski kreira i prilog - Stampu racuna.

Izdati racun moZemo poslati elektronskim putem klikom na PoSalji na
mail ili Posalji na SEF.

Unos izdatog raCuna

U mobilnoj aplikaciji klikom na mozemo uneti:
o Racun.
o Avansni racun.
® |konica za unos avansnog racuna prikazuje se samo ako u web
aplikaciji Minimax, u Sifrarniku > artikli, imamo unet bar jedan
artikal sa tipom artikla AVANS.

o Dokument o smanjenju.
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Dodaj nov... X

[ = |

Ragun Avans Knjizno
odobrenje

< (6]

lzbor kupca

e Na slede¢em koraku biramo kupca kome Zelimo izdati racun.

® Na listi su prikazani kupci iz Sifrarnika stranaka.
e Ako kupca ne pronadmo, moZemo ga pretraZiti unosom naziva, Sifre il

PIBa.



® (Oznacimo kupca kome Zelimo izdati racun i kliknemo na lzaberi stranku.
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X Nov racun

Izaberi stranku

Q Naziv, sifra ili PIB stranke

bombone

DELHAIZE SERBIA DRUSTVO SA
OGRANICENOM ODGOVORNOSCU BEOGRAD...

DOO ZVEZDA PREDUZECE ZA RECIKLAZU
SEKUNDARNIH SIROVINA, PROMET NA VELIK...

EKONOMSKI BIRO DOO ZRENJANIN
ino kupac

Isti poreski period

JKP REGIONALNI VODOVOD | KANALIZACIJA SA
PO PRISTINA

MERCATOR DOO ZA UNUTRASNJU | SPOLJNU
TRGOVINU, PODUNAVCI - U LIKVIDACI)I

MUZE] SREMA

Nije korisnik SEfa

Zaglavlje racuna

9 Na racunu su predloZeni sistemski (danasnji) datum racuna i datum
prometa.

e Datum dospeca se predlaze prema pode3avanjima organizacije odnosno
podeSavanjima na stranci.

e Podatke u zaglavlju racuna moZzemo urediti klikom na olov¢icu
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X Nov racun

Stranka: EKONOMSKI BIRO DOO ZRE... #
Datum: 06.02.2026

Promet: 06.02.2026

Datum dospeca: 06.02.2026

Na racunu jos nema artikala.

+ Dodaj artikle i usluge

Za placanje: 0,00 RSD
Nacin placanja

Tekudi racun v

Izdaj racun

< (6] =



Unos stavki raCuna - Dodavanje artikala i usluga
@ Stavke racuna unesimo klikom na + Dodaj artikle i usluge.
e Na listi su prikazani artikli iz Sifrarnika artikala u web aplikaciji Minimax.

e Prilikom unosa avansnog racuna na listi su prikazani samo artikli sa tipom
artikla avans.

9 Ako artikal ne pronademo na listi, moZzemo ga potraziti unosom Sifre ili
naziva.

Artikal biramo klikom na njega.

Prilikom unosa dokumenta o smanjenju moramo uneti stavku artikla sa
negativnom koli¢inom, kliknite na ikonicu -
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X Izaberi artikle i usluge

Q Unesite 3ifru ili naziv artikla
Anuliranje
0,00 RSD (0% PDV)

(021) Artikal 1
0,00 RSD/kom (10% PDV)

Artikal 1
0,00 RSD (20% PDV)

Artikal 1
0,00 RSD (20% PDV)

(10) Artikal A
1.500,00 RSD/km (20% PDV)

Avans
0,00 RSD (20% PDV)

Bez Sifre
1.500,00 RSD (10% PDV)

Bez Sifre
0,00 RSD (20% PDV)

bombone

Nema izabranih artikala
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12. Kada izaberemo artikle, dodajemo ih na stavku racuna klikom na Potvrdi.
@ Klikomna : moZemo stavku sa dodatim artiklom:

® da uredimo (npr. ako Zelimo izabrati vrstu obracuna PDV-a, promeniti
cenu ili dodati popust) ili

e da obriSemo.



Artikli i usluge

(021) Artikal 1 Uredi 7’

Koli¢ina: 1 kom
Brisi o

+ Dodaj artikle i usluge

m Zatim biramo nacin placanja.

Nacin placanja

Tekudi racun v

|lzdavanje racuna

Kada zavrSimo unos podataka, mozemo:

e Sacuvati racun kao nacrt > klikom na B i Sa€uvaj nacrt.
® Racun izdajemo > klikom na lzdaj racun. Aplikacija prikazuje obaveStenje o

izdavanju racuna. Klikom na Potvrdi racun je uspesno izdat.

+ Dodaj artikle i usluge

Ukupno: 1.000,00 RSD
Ukupan racun bez PDV: 1.000,00 RSD
Ukupno racun: 1.000,00 RSD
Za plaéanje: 1.000,00 RSD

Nacin placanja

Tekuci racun

@ Prilikom izdavanja racuna kreira se i prilog:

® Stampa racuna,
® Stampa avansnog racuna (kod avansnog racuna),
e Stampa dokumenta o smanjenju (kod dokumenta o smanjenju tj knjiznog

odobrenja).

Klikom na Stampu moZemo istu otvoriti i proveriti.



Ukupno: 9.090,91 RSD

Ukupan racun bez PDV: 9.090,91 RSD
Snizena stopa (10,00): 909,09 RSD
Ukupno racun: 10.000,00 RSD
Za placanje: 10.000,00 RSD
Tekudi racun: 10.000,00 RSD
@ Prilozi (2) v

Posalji na SEF
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Slanje racuna elektronskim putem

m Izdat ratun mozZemo poslati elektronskim putem klikom na Po3alji na mail
ili PoSalji na SEF.

e Aplikacija predlaze e-mail adresu iz podeSavanja stranke (tab Kontakti). E-
mail adresu mozemo promeniti ili uneti ru¢no.

® Po Zelji uredimo predmet i sadrzaj e-mail-a.

e Nakon zavrSenog uredivanja kliknemo na Potvrdi.

e Aplikacija prikazuje obaveStenje na koju e-mail adresu ¢e racun biti poslat.

Klikom na Potvrdi Saljemo racun e-mailom na izabranu adresu.

Dodatne opcije priizdavanju racuna

@ Izdat racun mozemo klikom na

® kopirati u nov racun,
® kopirati u dokument o smanjnju tj knjizno odobrenije,
® kopirati u storno

e otkazati izdavanje.



lzdati racuni

Racun 05! Kopiraj D

2 Ad Kopiraj u knjizno odobrenje I

EK Kopiraj u storno D
LjL

23 OtkaZi izdavanje )
Pretplatnik

EKONOMSKI BIRO DOO ZRENJANIN
LJUBICE ODADZIC 92

AINNAN Trmmiamiem



